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Nombre del Contratista: Julia Mercedes Pérez Turcios de Paredes CUI: | 261125052 0203
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Objeto del Contrato

Contratista” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en El Palacio Nacional de la Cultura de la Direccién
weneral del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacioén, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

R0 o=

a) Elaborar y actualizar la agenda de actividades protocolares, culturales e institucionales programadas por el Palacio ‘
Nacional de la Cultura; |

b) Preparar y distribuir la programacién semanal de eventos a las unidades administrativas y entidades |
correspondientes; ‘

|

c) Recopilar, organizar y consolidar la informacién necesaria para la elaboracién de informes periédicos y del informe
anual de actividades institucionales;

d) Coordinar acciones de apoyo logistico para la ejecucion de eventos, verificando el cumplimiento de los lineamientos
establecidos; |

|

e) Gestionar la coordinacion técnica en las areas de audio, mantenimiento y conservacién para la adecuada instalacién
de equipo e infraestructura temporal;

f) Elaborar croquis y esquemas de distribucién para orientar el montaje de escenarios, mobiliario y equipo audiovisual
conforme a las caracteristicas de cada actividad;

g) Dar seguimiento a las solicitudes relacionadas con el ingreso y utilizacion de equipo audio visual de entidades
externas, verificando el cumplimiento de las medidas de proteccion del patrimonio cultural

h) Elaborar informes periédicos que documenten las actividades ejecutadas, los productos entregados y los resultados
alcanzados durante el periodo contractual.
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Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato

a) Elaboré y actualicé 4 agendas de actividades semanales protocolares, culturales e institucionales programadas por el
Palacio Nacional de la Cultura.

b) Preparé y distribui la programacion semanal de eventos a las unidades administrativas y entidades correspondientes;

¢) Recopilé, organicé y consolidé la informacion necesaria para la elaboracion de
informes periddicos y el informe anual de actividades institucionales;

d) Coordiné acciones logisticas para la ejecucion de 44 eventos, verificando el
cumplimiento de los lineamientos establecidos:

e) Gestioné la coordinacion técnica con las areas de audio, mantenimiento y conservacion para la adecuada
instalacion de equipo e infraestructura temporal;

f) Elabore croquis y esquemas de distribucién para orientar el montaje de 44 escenarios,
mobiliario y equipo audiovisual conforme a las caracteristicas de cada actividad:

Di seguimiento a las solicitudes relacionadas con el ingreso y utilizacién de equipo audiovisual de entidades externas,
_rificando el cumplimiento de las medidas de proteccion del patrimonio cultural:

h) Elabore informes periodicos de los documentos de las actividades ejecutades, los productos entregados y los
resultados alcanzados durante el periodo contractual.

_Julia Mercedes Pérez Turcios de Paredes
Nombre completo del contratista

Arquitecta Claudia Maria Barillas Galvez

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autori¢lad que-Supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de gontrajo: pécima Primera)



